IN DATA 21/09/2021, CERTIFICHIAMO IL SUPERAMENTO DEL CORSO DI

MICROSOFT EXCEL BASE

CON VOTO FINALE 90/100 DA PARTE DI

Marco
Cartoccetti

NATO/A A CIVITAVECCHIA il 14/09/1978

Si riporta il programma di studio costituito da 55 ore

| file Excel, Menu e ambiente di lavoro, La cella e l'indicizzazione, Righe e colonne, Il foglio di lavoro,
Cosa puod contenere una cella, Copia e incolla, Trascina, Una selezione dei dati efficace, Elenchi e serie
numeriche, L'utilita del "trova e seleziona", Come ordinare i dati velocemente, La formattazione da
interfaccia utente, La formattazione efficace, Visualizzazione di stampa in anteprima, Excel Template, Gli
operatori, La logica BODMAS, | riferimenti relativi-assoluti-misti, Valutare le formule, Mostrare le formule,
La sintassi delle funzioni, La funzione SOMMA(), Le funzioni di conteggio e analisi, Le funzioni di somma e
analisi, Come funziona CERCA.VERT(), La funzione SE(), La funzione SE.ERRORE(), Il formato dei numeri,
Inserire forme geometriche, Lo strumento "Riquadro di selezione", Allineare le forme geometriche,
Immagini fotografiche, SmartArt, Inserire un grafico, Le proprieta dei grafici, Grafici combinati, Grafici a
doppio asse.
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