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I  f i le Excel,  Menu e ambiente di lavoro, La cella e l ' indicizzazione, Righe e colonne, II  foglio di lavoro,
Cosa può contenere una cella, Copia e incolla, Trascina, Una selezione dei dati efficace, Elenchi e serie
numeriche, L'util ità del "trova e seleziona", Come ordinare i  dati velocemente, La formattazione da
interfaccia utente, La formattazione efficace, Visualizzazione di stampa in anteprima, Excel Template, Gli
operatori ,  La logica BODMAS, I  riferimenti relativi-assoluti-misti ,  Valutare le formule, Mostrare le formule,
La sintassi delle funzioni,  La funzione SOMMA(),  Le funzioni di conteggio e analisi ,  Le funzioni di somma e
analisi ,  Come funziona CERCA.VERT(),  La funzione SE(),  La funzione SE.ERRORE(),  I l  formato dei numeri,
Inserire forme geometriche, Lo strumento "Riquadro di selezione", Allineare le forme geometriche,
Immagini fotografiche, SmartArt,  Inserire un grafico, Le proprietà dei grafici ,  Grafici combinati ,  Grafici a
doppio asse.


