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A C C A D E M I A  D O M A N I

Q u e s t o  C e r t i f i c a t o
è  v a l i d a t o

d a l  s i s t e m a  V e r i F o r m

Introduzione:  Excel  e Mac 365,  Excel  365 e Off ice 365;  L ’ambiente di  lavoro:  I l  menu principale,  Le estensioni dei
f i le Excel ,  Anatomia di  un foglio Excel ,  La barra di  accesso rapido,  La barra multifunzione,  Aggiungere o el iminare
fogli  di  lavoro,  Spazio di  lavoro e meccanismo di  indicizzazione,  Righe e colonne,  La barra di  stato,  Le proprietà
della cella;  Un eff icace data input:  Cosa può contenere una cella,  Come funziona i l  trascinamento,  Celle ed
intervall i ,  Introduzione alla convalida dati ,  Introduzione alle opzioni di  ordinamento,  La selezione eff icace degli
interventi ,  Le regole base dei db Excel ;  Operazioni di  formattazione e stampa: La formattazione della tabella,  Le
principali  opzioni di  stampa, Lavorare con le intestazioni ,  Uti l izzo degli  Excel  template personali ,  Uti l izzo degli
Excel  template disponibil i ;  La matematica di  Excel ,  Gl i  operatori ,  La logica BODMAS, I  r i ferimenti ;  Le funzioni di
l ivello base:  La sintassi  delle funzioni ,  La funzione SOMMA, La funzione di  conteggio e analisi ,  Le regole auree
delle funzioni conteggio e analisi ,  Le funzioni somma e analisi ,  Lavorare con una f inestra aggiunta,  Come funziona
CERCA.VERT,  La funzione SE,  La funzione SE.ERRORE; La basi  della grafica Excel :  Inserire forme geometriche,
SmartArt e WordArt ,  Equazioni e simboli ,  Lo strumento riquadro selezione,L’ immagine fotografica;  I  grafici  Excel :
Inserire un grafico,  Grafici  combinati  a singolo asse,  Grafici  combinati  a doppio asse,  Grafici  SparkLine.


